
IGF Consulting GmbH

https://igf-consulting.at/job/mitarbeiter-rechnungsbearbeitung-2/

Mitarbeiter für Rechnungsbearbeitung gesucht
(m/w/d)
Sie haben bereits Erfahrung im Backoffice und kennen die Grundlagen der
Buchhaltung? Dann zögern Sie nicht und starten Sie Ihre Karriere! Ein krisenfester
und spannender Job sowie ein kollegiales Team erwarten Sie!

Aufgaben

Erstellen und Bearbeiten von Rechnungen
Ablage und Verwaltung von Rechnungen und Dokumenten
Unterstützung bei allgemeinen Backoffice-Tätigkeiten
Kommunikation mit Kunden und Lieferanten in Bezug auf Rechnungsfragen

Ihre Qualifikationen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, HASCH, HAK oder
vergleichbare Qualifikationen)
Erfahrung in der Rechnungsbearbeitung oder im Backoffice-Bereich von
Vorteil
Gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel
SAP Anwenderkenntnisse
Organisationsgeschick und strukturierte Arbeitsweise
Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

Angebot / lukrativer Verdienst
Wir sind gesetzlich dazu verpflichtet, darauf hinzuweisen, dass das
kollektivvertragliche jährliche Bruttogehalt ab € 33.544,- liegt. Ebenso wie Sie
geben wir uns jedoch mit Mindeststandards nicht zufrieden – Ihr tatsächliches
Jahreseinkommen wird entsprechend Ihrer Qualifikationen und Erfahrungen
marktgerecht festgelegt.

IST DIES IHR NEUER TOP JOB?
Dann zögern Sie nicht. Übermitteln Sie uns Ihre Bewerbung (Lebenslauf) direkt
online, alternativ per Mail an service@igf-consulting.at, oder nehmen Sie
telefonisch Kontakt mit uns auf. Ansprechpartner: Herr Mario Taschner Tel: +43
664 191 6243

Wir freuen uns schon jetzt auf das Gespräch mit Ihnen. Willkommen im
Team!

 

 

Hier gehts zurück zur Jobübersicht
ZURÜCK >>

— JOB FACTS —

Projekt / Tätigkeit für
IT Unternehmen

Ort
1220 oder 1230 Wien, Österreich

Arbeitszeiten
Vollzeit

Lukrativer Verdienst
IT Kollektiv - Überzahlung möglich

Start / Dauer
ab sofort / langfristig
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